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JYVASKYLAN KESAYLIOPISTON TIETOSUOJASELOSTE

1. Rekisterinpitdja:

Jyvaskylan kesayliopisto, Mattilanniemi 2, Agora-rakennus, 044 760 3730, kesayo(at)jyu.fi

2. Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa:

Rehtori Leena Merildinen, Mattilanniemi 2, 40014 Jyvaskylan kesayliopisto, leena.s.merilainen(at)jyu.fi
3. Tietosuojavastaavan yhteystiedot:

Rehtori Leena Merildinen, Mattilanniemi 2, 40014 Jyvaskylan kesayliopisto, leena.s.merilainen(at)jyu.fi
4. Henkil6tietojen kasittelyn oikeusperuste:

Henkilotietojen kasittely perustuu laissa vapaalle sisvistystyolle maarattyyn tehtavaan (Laki vapaasta
sivistystyosta 632/1998)

5. HenkilGtietojen kasittelyn tarkoitus:

Kursseille ilmoittautuneiden opiskelijoiden ilmoittautumistietojen, kurssimaksujen ja opintosuoritusten
arkistointi, seuranta ja kasittely. Lisdksi rekisteristd laaditaan yhteenvetoja seka tilastoja ja sen tietoja
kaytetaan suunnittelun apuvalineena. Internetista kerattyja julkisia henkilotietoja kdaytetaan myds
sahkopostilla tapahtuvan uutiskirjeen, asiakastiedotteen seka suoramarkkinoinnin valittamiseen.

6. Rekisterin tietosisalto:

Rekisteriin merkitaan opiskelijan antamat henkilo- ja yhteystiedot, opiskelijan koulutustiedot,
ilmoittautumistiedot, opiskelijan maksutiedot, opintosuoritukset seka tieto ruokavalioista lahitilaisuuksiin
osallistuttaessa. Suoramarkkinointirekisteriin merkitaan internetista kerattavat julkiset tiedot
rekisteroidyistd, kuten nimi, tyotehtava ja sdhkopostiosoite.

7. Saanndnmukaiset tietoldhteet:

ilmoittautumistiedot Jyvaskylan kesayliopiston sahkdisesta ilmoittautumislomakkeesta,
ilmoittautumistiedot puhelimitse tai sahkopostitse tehdysta ilmoittautumisesta, opiskelijan yhteystietojen
muutokset opiskelijan oman ilmoituksen mukaan, opiskelijan opintosuoritustiedot opettajilta ja
tentaattoreilta. Opettajien tiedot saadaan opettajilta palkkaamisen yhteydessa.

8. Henkilotietojen luovutus:

Tilastotietoja tilastokeskukselle, tilastotietoja Suomen kesayliopistot ry:lle. Tilastotietoja luovutettaessa ei
kay ilmi yksittdisten ihmisten henkildllisyys. Kouluttajalle/opettajalle ilmoitetaan opiskelijan nimi seka
mahdollisesti sahkdpostiosoite, ammatti tai koulutus hdnen tehtavaansa valmistautumisen tueksi.



9. Henkil6tietojen luovutus ulkomaille:

Tietoja ei sddnndnmukaisesti luovuteta ulkopuolelle. Tietoja luovutetaan vain, jos siihen on velvoittava
lainsdannos. Osa tiedoista kerdatdaan GoogleForms ja GoogleDrive palveluissa. Google Inc. voi tallentaa

kayttoehtojensa mukaisesti tallennettuja tietoja EU:n ulkopuoliseen datakeskukseen. Palvelun kaytto

perustuu henkilotietolain 22 §:n mukaisesti palveluntoimittajan Privacy Shield -sertifikaattiin.

10. Rekisterin suojauksen periaatteet:
Arkistolain (831/94) noudattaminen-

Opintosuoritustiedot sijaitsevat toimiston lukituissa tiloissa. Rekisterista voidaan ottaa paperisia tulosteita,
jotka tuhotaan kayttotarpeen paatyttya.

Opiskelijan tietoja voivat kayttaa ja muokata ainoastaan rekisterin kayttéoikeuden saaneet Jyvaskylan
kesayliopiston henkilokuntaan kuuluvat toimihenkil6t. Kayttajilla on henkilokohtainen tunnus ja salasana.

Rekisteri sijaitsee Jyvaskylan yliopiston palvelimella, MailChimp -sahkopostiohjelmistossa seka
kurssinhallintajarjestelma Hellewin henkil6tietokannassa. Rekisterit on sijoitettu valvottuihin
palvelukeskuksiin. Vain rekisterinpitdjalla ja MailChimpin paakadyttdjalla on mahdollisuus paasta rekisteriin.
Rekisterin pitdjalla on ainoastaan tietojen kadyttdoikeus.

11. Henkil6tietojen sailytysajat:

Opiskelijoiden todistukset ja suoritusmerkinnat sailytetaan pysyvasti. Avoimen yliopiston osalta
suoritusmerkinnat sailytetdaan yhteistyooppilaitoksissa. Oppimispaivakirjat, portfolit seka tenttivastaukset
sailytetaan kuuden kuukauden ajan.

12. Rekisteroidyn oikeudet:

Jokaisella on oikeus tarkastaa itsedan kokevat tiedot. Tarkastusoikeus on maksuton. Tarkastuspyynto tulee
tehda kirjallisesti omakatisesti allekirjoitetulla kirjeella tai henkilokohtaisesti rekisterinpitdjan luona.

Jokaisella on oikeus vaatia rekisterissa olevan tiedon korjaamista. Korjaamispyynto on syyta tehda
kirjallisesti ja riittdvan yksiloidysti. Lisatietoa tarkastus- ja tiedonkorjaamisoikeudesta |oytyy
tietosuojavaltuutetun ohjeistuksesta: https://tietosuoja.fi/yksityishenkilot

Henkilotietolain 30§:n mukaan "rekisteroidylla on oikeus kieltaa rekisterinpitdjaa kasittelemasta hanta
itsedan koskevia tietoja suoramainontaa, etamyyntia ja muuta suoramarkkinointia seka markkina- ja
mielipidetutkimusta samoin kuin henkilomatrikkelia ja sukututkimusta varten".

Tarkastuspyynt6 ja/tai korjauspyynté ja/tai kielto itseddn koskevien tietojen kasittelystd tehddin
kirjallisena ja osoitetaan:

Jyvaskylan kesayliopisto
Leena Merildinen

PL 35, Mattilanniemi 2,
40014 Jyvaskylan yliopisto


https://tietosuoja.fi/yksityishenkilot

